MODELO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS

Instruções para utilização de recursos e prestação de contas.

1. Da obrigação de prestar contas
1.1. Nenhuma prestação de contas será recebida pela Fundação em desacordo com estas instruções.

1.2. Estão obrigadas a prestar contas as pessoas e entidades que receberem auxílio da Fundação.

2. Dos prazos para prestar contas

2.1
O prazo para Prestação de Contas constará do Termo de Outorga e Aceitação do Auxílio. Em casos excepcionais e devidamente justificados pelo Outorgado, o prazo poderá ser prorrogado pela Fundação.

2.2
Em princípio o Conselho Curador não concederá novo auxílio sem que o Outorgado haja prestado contas da aplicação dos recursos que lhe foram concedidos anteriormente.

3. De como apresentar a prestação de contas
3.1
A Prestação de Contas deverá ser acompanhada de ofício, no qual o responsável poderá incluir as observações e informações que desejar, juntamente com o balancete de Prestação de Contas.

3.2. Todo documento que tiver tamanho muito pequeno, deverá ser grampeado ou colado em uma folha de papel tamanho ofício. Cada folha de papel poderá conter mais de um documento, desde que não sejam superpostos.

4. Documentos de despesas e formalidades exigidas
Instruções Gerais
4.1. Para efeito de Prestação de Contas serão considerados válidos os seguintes documentos:

a) Nota Fiscal, original e primeira via;

b) Nota Fiscal Simplificada: se revestida das formalidades legais, ou seja, impressão tipográfica, razão social da firma, endereço e número do registro no cadastro geral de contribuintes e acompanhada da discriminação do produto, quantidade e preço unitário e total de cada item;

c) Nota Fiscal-Fatura: deve vir acompanhada da duplicada quitada;

d) Canhotos originais de passagens (aéreas, marítimas ou terrestres);

e) Recibos individuais contendo nome e endereço do beneficiário.

4.1.2. Não serão aceitos documentos que apresentem alterações, emendas ou rasuras que lhes prejudiquem a clareza.

4.1.3. Em qualquer documento comprobatório deverá constar, obrigatoriamente a discriminação da despesa.

4.2
Material Permanente
4.2.1. Para aquisição de material permanente o Outorgado dever solicitar a emissão de um documento (Nota Fiscal, fatura, duplicada, etc.) para cada elemento de despesa, separadamente, ou seja, a mesma nota não poderá conter Material Permanente e Material de Consumo.

4.3
Serviços de Terceiros
4.3 Os Serviços de Terceiros serão utilizados para pagamento a terceiros (pessoas jurídicas ou não) por serviços prestados, tais como consertos reparações, etc..Tratando-se de prestação de serviços, o Outorgado deverá, sempre que possível, utilizar-se de firmas estabelecida, das quais exigirá a Nota Fiscal respectiva; porém, quando se tratar de serviço de artesanato, o Outorgado exigir recibo com nome e endereço do executor da tarefa. 

